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Voraussetzungen

Starmoney Business ab Version 11 erfordert Windows 8.1, Windows 10, Windows Server 2012
R2, Windows Server 2016, Windows Server 2019 als Betriebssystem, 4 GB Arbeitsspeicher und
2GB Festplattenspeicher. Weitere Details finden Sie unter
https://hilfe.starmoney.de/hc/de/articles/7840005630108-Welche-Systemvoraussetzungen-
gelten-f%C3%BCr-StarMoney-Business-11

Starmoney Business installieren

Installieren Sie bitte Starmoney zunachst auf Ihrem zentralen Server oder dem Rechner, der als
Hauptrechner in lnrem Netzwerk fungiert. Sie kdnnen Starmoney Business von unserer
Internetseite herunterladen. Gehen Sie dazu bitte auf:

https://www.bt-professional.de/starmoney.php

und dort auf den ,Download” Button.

Bitte starten Sie anschliefiend die heruntergeladene .exe Datei. Wir empfehlen, auf jeden Fall im
Fenster , Installationstyp” eine Server-Installation auszufihren. Dies gestattet Ihnen spater eine
leichtere Einrichtung weiterer Arbeitsplatze. Alle anderen Einstellungen, die der
Installationsassistent zulasst, belassen Sie so, wie er es vorschlagt.

Eine Serverinstallation auf einem Netzlaufwerk wird nicht empfohlen, da dann kein Serverdienst
zur Verfugung steht und es Probleme mit den Online Updates geben kann.

Starmoney Business das erste Mal starten

Doppelklicken Sie bitte das Starmoney Business Symbol auf Ihrem Desktop.

Sie werden nun aufgefordert, einen Administrations-Benutzer anzulegen.

Bitte vergeben Sie ein sicheres Passwort und merken sich den Administratornamen und dieses
Passwort gut. Sie benotigen das Passwort fiir jede kiinftige Anmeldung.
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Administrator anlegen

1. Administrator festiegen

Administratomaime ge Uiatermyns Verpasen Sie IUr den ondulegenden
AGITHNISY IO Ll winen Namen

Vomame [optional) Max Jpfonal & nabesondele e

den
Mach foptianal) AGrTHnSYalor e gen C

2. Passwort vergeben

Passwort cosssssssss [2q vergeten Eig ur IhFon
win Passwort, weiches min
Teichen 10ng S Soi0e

Batte boachten Sk el YVerust des
Passwort (Wiederholung)  sesssssssas L

Benutzer angeledt werden!

Anmsiian

Sie werden nun aufgefordert, eine neue Datenbank anzulegen, in der dann spater die Konten und
Umsatze hinterlegt werden. Auch fur diese Datenbank wird ein Passwort bendtigt.

Dieses Datenbank-Passwort brauchen Sie dann wieder, wenn Sie ein neues Update installieren
oder auf einen neuen Rechner umziehen. Bitte notieren Sie sich das Passwort gut. Es gibt keine
Moglichkeit das Datenbankpasswort im Nachhinein wieder auszulesen.

Datenbank anlegen

1. Datenbanknamen vergeben

Datenbankname | SMB11_MeinName]

2. Passwort vergeben Ihr Passwort muss folgende Kriterien erfiillen:

¢ mind. 8 Zeichen

Passwort ) -
| | * [kleine und groe Buchstaben
) ® mind. eine Ziffer
Wiederholung | | & mind. ein Sonderzeichen (2.B. §, &, @)

Bitte beachten Sie: Bei Verlust des Passwortes kann dieses nicht zurlickgesetzt oder wiederhergestellt werden!

3. Speicherort anpassen (optional)

Ihre Datenbanken werden im unten genannten Speicherort abgelegt. Opfional kiinnen Sie diesen andern.

Speicherort | SMB11_MeinName.sdy

Datenbank anlegen

Seite 6 Starmoney Business Seminar Version 1.6 vom 15.02.2024



Starmoney Lizenzieren

Um eine Starmoney Business Lizenz zu erwerben, gehen Sie in BT-Professional im MenU auf
Lizenzen. Wahlen Sie im rechten Teil des Fensters ,Ja, inklusive Starmoney Business” aus:

5] Bestellung & Lizenzen verwalten

BT-Professional 8

Bitte filllen Sie mindestens die gelb hinterlegten Felder aus. Vielen Dank.

. Produktauswahl ——————————— .
BT-Professional
Anzahl der Lizenzen: |1
in der Ausgabe fiir | hauptberufliche Betreuerinnen |Z|

BT-Professional MOBILE:

-
| hl” Lizenz eintragen

Lizenznehmer ————

[ Aktuelle PreislistefLizenzvertrag auf www.bt-professional.de ]

Bezahlung ———

Starmoney Business for BT-Professional

Starmoney Bughess: |Ja, inklusive Starmoney Business [=]

L Weiter

Klicken Sie auf Weiter und am Ende auf Online bestellen. Bestatigen Sie nun bitte die Bestellung

durch Klick auf Jetzt kostenpflichtig bestellen:

| Preisliste einsehen Lizenrbedingungen

Bestellung bestitigen
Durch Ihre Bestellung werden thnen die fﬂl.“‘ﬂﬂ&ﬁ rmonatlichen Lizenzkasten enstehen:

Beschreibung = | Einzelpreis - | Anzahl - Prigis .
BT-Professional Lizenz 25,006 1 5,00 €
Starmoney Business Lizenz 550 € 1 5.50 €
Summe 30,50 €
Zuziiglich pesetzliche MwSt. 19% 5,804
Lizenzkosten monatlich Gesamt 36,30 €

widerruf: Sie kinnen bel Online-Bestellungen thre Vertragserklareng innerhalb von 14 Tagen chne Angabe von
Grinden in Textform widerrufen (2.8, Brief, Fax, E-Mail an office@bt-professional.de). Die Frist beginnt nach Erhalt
dieser Belehrung, Zur Wahrung der Widerrufsfrist genlgt die rechtzeitige Absendung des Widerrufs,

Ein 'Widerruf ist nicht mehr méglich, wenn Sie die von uns erhaltenen Lizenzen bereits eingetragen haben.

18 ich habe die Lizenzbedingungen gelesen und bin einverstanden.

ﬁ Jetzt kostenpfichtg bestelen
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Sie erhalten Ihre Lizenznummer an die vorher angegebene E-Mail Adresse.

In Starmoney Business tragen Sie diese Nummer ein Uber den Menupunkt ,Einstellungen® ->
sLizenzdaten“. Dieser MenUpunkt ist nur sichtbar, wenn Sie als Administrator angemeldet sind.

Tragen Sie dort bitte den 25-stelligen Lizenzschlussel ein.
In der Testphase haben Sie in der Ubersicht einen Container, iiber den Sie ebenfalls die
Lizenzierung vornehmen konnen. Eine Registrierung, die lhnen dort ebenfalls angeboten wird, ist

nicht notig.

Gehen Sie auf ,Starmoney Lizenzieren“ und wahlen anschliefend ,lch habe einen Starmoney
Business Lizenzschlissel“.

Die ersten Konten anlegen

Ob Girokonto, Darlehnskonto, Depot, Sparbuch usw. - Sie kdnnen beliebig viele Konten bei
verschiedenen Banken und Sparkassen bequem und sicher in StarMoney abrufen und verwalten.
So haben Sie all Inre Konten in einer Ubersicht ohne umstandliches Einloggen auf verschiedenen
Internetseiten. Einzige Voraussetzung: lhre Konten mussen bei lhrem Institut fir das Online-
Banking freigeschaltet sein.

Je nach Kontoart missen Sie weitere Angaben unter Erforderliche Angaben eingeben. Dabei
handelt es sich beispielsweise um die Bankleitzahl, die BIC, das Kreditinstitut usw. Fur viele
dieser Felder steht Ihnen der Eingabeassistent zur VerfiUgung. Wenn beispielsweise nach der

Bankleitzahl gefragt wird, listet der Eingabeassistent alle entsprechenden Kreditinstitute auf,
sobald Sie die erste Ziffer einer Bankleitzahl eingeben.

Kontoart auswahlen

Mein Online-Konto einrichten v Richten Sie Ihr Konto online Uber Ihre Bank oder Sparkasse ein.

Erforderliche Angaben

BIC / Bankleitzahl I |

oder IBAN

Kreditinstitut | \

ort | \

Richten Sie z.B. Barkonten, Bonuskonten oder Ihr Amazon-, eBay-

Andere Kontoarten einrichten > oder PayPal-Kanto ein.

Zuriick Weiter

Klicken Sie anschlieRend bitte auf Weiter.

StarMoney Business zeigt lhnen nun an, Uber welche Sicherheitsmedien Sie Ihr Konto nutzen und
einrichten kdnnen. Sollte nur ein Sicherheitsmedium mdglich sein, wird dieses automatisch
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gesetzt und Sie gelangen entsprechend in den nachsten Dialog. Stehen mehrere
Sicherheitsmedien zur Auswahl, gelangen Sie in einen Dialog, Gber den Sie das
Sicherheitsmedium lhres Kontos wahlen.

Auswahl Sicherheitsmedium - Schritt 2

Kartenleser Manue

Sicherheitsmedium auswahlen

‘Wenn Sie von lhrer Bank oder Sparkasse PIN und TAN erhalten
PIN/TAN v haben, wahlen Sie dieses Sicherheitsmedium.

Bitte halten Sie die Zugangsdaten fir Ihr Konio bereit.

Benutzerdaten erfassen

Anmeldename

‘Wenn Sie von lhrer Bank oder Sparkasse eine HBCI-Chipkarte
HBCI-Chipkarte > erhalten haben, wahlen Sie dieses Sicherheitsmedium.

Bitte legen Sie Ihre HBCI-Chipkarte ein.

Sie besitzen kein Sicherheitsmedium fur das einzurichtende Konto.
Kein Sicherheitsmedium Bitte beachten Sie. dass das Konto als Offline-Konto angelegt wird.
Sie missen lhre Daten daher manuell einbuchen.

Zuriick Weiter

Bitte beachten Sie, dass die Sicherheitsmedien in Abhangigkeit zu dem jeweiligen Kreditinstitut
stehen. Nicht jedes Kreditinstitut ist Giber jedes Sicherheitsmedium zu erreichen.

Je nach Medium, werden Sie nun nach den Zugangsdaten flr lhr Online Banking gefragt. Geben
Sie diese Daten (im Allgemeinen eine Kennung, z.B. ein Anmeldename und eine PIN) bitte an.
Wenn Sie gefragt werden, ob die Zugangsdaten (PIN z.B.) gespeichert werden sollen, wahlen Sie
bitte ,ja“ oder ,flir immer* falls Sie dies mochten. Andernfalls werden Sie bei jeder Transaktion
aufgefordert die PIN einzugeben.

Starmoney Business richtet nun alle Konten flr diesen Zugang ein und fragt die vorhandenen
Umsatze fir diese Konten ab.
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Ubersichtsseite

Die Ubersichtsseite kdnnen Sie selbst gestalten. Sie ist in Bereiche, sogenannte Container
eingeteilt.

Sie kdnnen Container ldschen oder verschieben und Uber die Leiste ,Neuen Container

hinzufiigen“ weitere Container in die Ubersichtsseite integrieren.

Ubersicht

+

EQy MEIN LASTSCHRIFTRADAR

Datum

Kontoname

¥, MEIN AUSGANGSKORB

Datum
X 02.09.2018

=1 02.09.2018

=1 02.09.2018

= 03.00.2018

=3 03.09.2018

= 03.09.2018

IN KURZE
Datum

03.05.2021
03.05.2021

Kontoname
Duder Heinrich 2032381 - Giro

Duder Heinrich 10419356 Giro

DuderHeinrich 10419356 Giro

DuderHeinrich 10419356 Giro

Duder Heinrich 10419356 Giro

DuderHeinrich 10419356 Giro

Ereignis
DUDER HEINRICH
AdlerApotheke

Lastschriftradar

Beschreibung

Beschreibung

SEPA-Uberweisung
Finanzamt Mainz, Steuer Nummer 007 5543.

SEPA-Uberweisung
AdlerApotheke; Re 45678 vom 21.8.17 Hein

SEPA-Uberweisung
AdierApotheke; Re 45678 vom 21.8.47 Hein

SEPA-Uberweisung
AdlerApotheke; Re 45678 vom 21.8.17 Hein

SEPA-Unerweisung

AdlerApatheke; Re 45678 vom 21.8.17 Hein..

SEPA-Ubeweisung

[=1=1x]

Betrag

[=1="(x]
Falligkeit Betrag
1.200,00 EUR "~

300,00 EUR
300,00 EUR
300,00 EUR
300,00 EUR

300,00 EUR

Senden

[=1=0]

Betrag
300,00 EUR
-300,00 EUR

Mehr...

MEINE KONTENLISTE

Kontoart
&7 Girokonto,
&7 Girokonto
&7 Girokonto
&7 Girokonto,
&7 Girokonto

* sparkonto

Kontoname

Duder, Heinrich 17034836 - Einlagen

DuderHeinrich 10419356 Giro
DuderHeinrich 2032381 - Giro
Enrenfeld, Anita 10308757 - Giro
Enrenfeld, Anita 10363299 - Giro
ENrenfeld, Anita 360730733 - Spar

& MEINE BESTANDE

Name.
Freigegeen
Finanzamt

Kein Bestand

[F MEIN ZAHLUNGSKALENDER (MAI 2021)

Montag
26042021

oo
10.05.2021
17.05.2021
24052021

31.05.2021

Dienstag
27.042021

04.05.2021

11.05.2021

18.06.2021

25.05.2021

01.06.2021

Zeigt die kurzlich eingezogenen Lastschriften Uber alle Konten

Meine Kontenliste

Mittwoch
28.04.2021

05.05.2021

12.05.2021

19.06.2021

26.05.2021

02.06.2021

Erste Falligkeit

01.07.2020

Donnerstag
29.042021

06.05.2021

12.05.2021

20052021

27.05.2021

02.06.2021

< Datum

Neues Konto

01102018
28122018
11.05.2018
15.03.2019
12.03.2019
28122018

Kentenrundruf

Fallige Auftrage

Freitag
30.04.2021

07.05.2021

14.05.2021

21.05.2021

28.05.2021

04.06.2021

0
0
1

samstag

L=1=1x]
saldo
ST34EUR
000EUR
376595 EUR
2325189 EUR
216,27 EUR
4B9EUR

Kentenrundruf direkt

580
Fallige Summe
000 EUR
0,00 EUR
-2.300,00 EUR

Neuer Bestand

(]
Sonntag
02052021

09.05.2021

16.05.2021

33.05.2021

30.05.2021

06.06.2021

Neuer erwarteter Umsatz | Meuer Termin | Detailansicht

Enthalt eine Liste aller in Starmoney verwalteten Konten und deren aktuellen Stand. Sie kdnnen
ein Konto doppelklicken, um zu den Umséatzen zu gelangen oder einen Kontorundruf direkt

starten.

Mein Ausgangskorb

Zeigt alle Transaktionen an, die im Ausgangskorb stehen und versandt werden kénnen. Uber den
Button ,Senden” kdnnen sie die Transaktionen an die Bank senden.
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Meine Bestande

Listet alle Bestdnde und ob fallige Transaktionen anstehen und in welcher Hohe.

In Kiirze

Zeigt die demnéchst anstehenden Uberweisungen aus Bestéanden oder anstehende Lastschriften
als Liste.

Zahlunskalender

Zeigt die demnachst anstehenden Uberweisungen aus Besténden oder anstehende Lastschriften
in Kalenderform.

Konten sinnvoll benennen

Wir empfehlen, die Standardbenennungen der Konten zu andern, so dass Sie bei
Bankgeschaften das Klientenkonto leichter finden.

Doppelklicken Sie bitte in der Ubersichtsseite im Container ,Meine Konten“ ein Konto. Andern Sie
im Reiter ,Kontodetails“ bitte den Kontonamen so, dass er den Namen des Klienten enthalt.
Wenn nicht genlgend Platz im Feld ist, I6schen Sie nicht bendétigte Angaben:

Glaubiger- Konto
D

Hinzufigen schlieften

Valuten | Umsédtze | Tagesauszug | Kontoauszige | Kontedetails | nformationen | Dokumente | HBCImit PIN/TAN

Kortoart Kortonummer |1ﬂ-l'|935€ |
Kontoname [DES2508526510010419356 |
Kreditinstitut = DIEbn Bankleitzahl |50852651 |
Kontoirhaber [DUDER HEINRICH | BIC [HELADEF1DIE |
Untercontomercmal | | Kontowahrung |EUH |
Kontenrahmen |I{a1negon'en | Kontogruppe |{ohne} |
Glaubiger-ID

[ Automatischer Ausdruck Automailsch aktualisieren | Nie v|

Ungebuchte Auftrage Leschintervall | 1 v|

Sofern das Hakchen ,Automatischer Ausdruck” gesetzt ist, entfernen Sie es bitte. Sie wiirden
sonst bei jedem Kontorundruf einen Ausdruck der neuen Umsatze erhalten.
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Listen: Felder hinzufugen, entfernen, sortieren
filtern und gruppieren

Die Kontenliste hat ganz rechts einen Balken ,Ausgeblendete Spalten®. Klicken Sie bitte auf den
Pfeil nach links, um die weiteren verfugbaren Spalten angezeigt zu bekommen.

i Ki itze | Ki ug | Vorgemerkte Kontenumsétze
rtpapier’
Kontoart Kontoinhaber - K m Kontonumm T IBAN Kontowahrung  Kreditinstitut o e o
Q Girokonto DUDER HEINRICH Duder,Heinrich 1041... 10419356 DE92508526510010... EUR Sparkasse Dieburg GroB- Z Gruppe
ngirokuntu DUDER HEINRICH Duder,Heinrich 2032... 2032381 DE74508526510002... EUR Sparkasse Dieburg GroB- %
QG\rokonto DUDER HEINRICH Duder, Heinrich 1703... 17034836 DE66508526510017... EUR Sparkasse Dieburg GroB- % Kontorecht
=¥ Girokonto EHRENFELD ANITA Ehrenfeld, Anita 103... 10363299 DE43508526510010... EUR Sparkasse Dieburg GroB- § Valutensaldo
&FGirokonto EHRENFELD ANITA Ehrenfeld, Anita 103... 10308757 DE23508526510010... EUR Sparkasse Dieburg GroB- z Virtueller Saldo
\:’;Sparkonto EHRENFELD ANITA Ehrenfeld, Anita 360... 380730733 DE57508526510360... EUR Sparkasse Dieburg GroB- E vorgemerkter Saldo
QG\rokonto FRIEDRICH HANNA Friedrich, Hanna 104... 10423085 DE95508526510010... EUR Sparkasse Dieburg GroB- g
Qsimkﬂnm HAUSER JORG-FRIEDRICH Hauser, Jorg 606063... 60606332 DE30508526510060... EUR Sparkasse Dieburg GroB-
ng\rokonto HAUSER JORG-FRIEDRICH Hauser, Jorg 103068... 10306868 DE04508526510010... EUR Sparkasse Dieburg GroB-
QGirokcmta HEINRICH BERND Heinrich, Bernd 1041... 10419323 DE13508526510010... EUR Sparkasse Dieburg GroB-
t:fa.'iparkomo HEINRICH BERND Heinrich, Bernd 3607... 360730725 DET9508526510360... EUR Sparkasse Dieburg GroB-
Qsimkﬂnm KLEIN HANS-JURGEN Klein, Hans-Jiirgen 3... 32041659 DET74508526510032... EUR Sparkasse Dieburg GroB-
ng\rokonto WEITERSTADT PETER Weiterstadt, Peter 3... 32027773 DE91508526510032... EUR Sparkasse Dieburg GroB-

Um eine Spalte hinzuzufligen, Klicken Sie bitte auf deren Namen und ziehen sie mit der Maus an
die Stelle in der Uberschriftszeile, wo die neue Spalte erscheinen soll. Um die Spalte wieder zu
entfernen, ziehen Sie sie in das Feld in den Bereich ,Ausgeblendete Spalten” zurick.

Um die Liste nach einer Spalte zu sortieren, klicken Sie bitte auf die SpaltenUberschrift, alternativ
Uber die rechte Maustaste auf der Uberschrift:

name A mmim Gnm o e
Al Aufsteigend sortieren

Beispiel,Hans 10419 Z|  Absteigend sortieren

Duder,Heinrich 20327 | |
@' Nach dieser Spalte gruppieren

DUDER HEINRICH 17 # Gruppierungsfeld anzeigen
+A+  Optimale Breite

Ehrenfeld, Anita 103€ Optimale Breite (alle Spalten)

Suchfeld schlieBen
Ehrenfeld, Anita 103(

Gruppieren nach »

Friedrich, Hanna 10423085 - Giro FRIEDRICH HANNA

Heinrich, Bernd 10419323 HEINRICH BERND

Oberhalb der Liste befindet sich ein Suchfeld. Sie kdbnnen dort einen Begriff eingeben (z.B. Duder,
um nach diesem Namen zu suchen oder eine Kontonummer), um die Liste auf die Konten eines
Klienten zu beschranken.

Um die Liste zu gruppieren, klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die SpaltenUberschrift und
wahlen ,Nach dieser Spalte gruppieren®, bzw. ,,Gruppierung entfernen, um sie wieder
aufzuheben:
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Ki itze | Ki ug | Worgemerkte Kontenumsétze

Kontoart Ki il - K Kontonummer IBAN Kontowdhrung  Kreditinstitut Saldo w
v Kontoinhaber: DUDER HEIMRICH (3) 10566,13EUR ™
gGirnknntn DUDER HEINRICH Duder,Heinrich 1041... 10419356 DE92508626510010... EUR Sparkasse Dieburg GroR-Umstadt 04.10.21
gGirokonto DUDER HEINRICH Duder,Heinrich 2032... 2032381 DE74508526510002... EUR Sparkasse Dieburg GroB-Umstadt 20.09.20
gGirokol‘to DUDER HEINRICH Duder, Heinrich 1703... 17034836 DE66508626610017... EUR Sparkasse Dieburg GroR-Umstadt A2
L4 Kontoinhaber: EHREMFELD ANTA  (3) 2.116,95EUR
gﬁimkonto EHRENFELD ANITA Ehrenfeld, Anita 103... 10363299 DE43508526510010... EUR Sparkasse Dieburg GroB-Umstadt M
gGirokol‘to EHRENFELD ANITA Ehrenfeld, Anita 103... 10308757 DE23508626510010... EUR Sparkasse Dieburg GroR-Umstadt 01112
f:fasparkonto EHRENFELD ANITA Ehrenfeld, Anita 360... 360730733 DE57508526510360... EUR Sparkasse Dieburg GroB-Umstadt 30.12.20
v Kontoinhaber: FRIEDRICH HANNA (4)) 829,64 EUR

Kontengruppen

Alternativ besteht die Moglichkeit ein Konto einer Gruppe zuzuordnen. Gehen Sie dazu in die
Kontenliste, doppelklicken das Konto und dann auf den Reiter Kontodetails.

B Glaubiger- Konto
Hinzufligen D schlieften

Waluten | Umsdtze Tagesauszug | Kontoausziige = Kontodetails | |nformationen | Dokumente | HBCImit PINTAN

Kortoart [irokonto | Kontonummer [10413356 |
Kortoname Duder, Heirrich 10419356 Giro | IBAN [DES2508526510010419356 |
Kreditinstitut |Sparkasse Dieburg | Bankleitzahl |5[1352551 |
Kortoinhaber IDUDER HEINRICH | BIC [HELADEF1DIE |
Untercontomermal | | Kontowahrung

Kontenrahmen |Kategorien | Kontogruppe |Pri\tatkonto |

Im Feld Kontogruppe kdnnen Sie entweder eine bestehende Gruppe auswahlen oder eine Neue
hinzuflgen, in dem Sie einfach den Namen in das Feld schreiben, z.B. ,Privatkonto* oder
~Betreutenkonto®. Die Zuordnung zu einer Gruppe erfolgt fur jedes Konto einzeln.

Konten kénnen in der Kontenliste nach diesen Gruppen angezeigt werden. Gehen Sie dazu in der
Kontenliste mit der rechten Maustaste auf die erste Spaltentberschrift ganz links und wéhlen
»Gruppieren nach -> Gruppe“ aus dem Kontextmenu:

K itze | Kontentag ug
aber Kontoname
ﬁl Aufsteigend sortieren
> z

Al Absteigend sortieren
INRICH Duder,Heinric
INRICH Duder, Heinri
D ANITA Ehrenfeld, Ar
E<  Gruppierungsfeld anzeigen D ANITA Ehrenfeld, Ar
ﬁ Optimale Breite A HANNA Friedrich, Har
BERND Heinrich, Ber

Optimale Brefte (alle Spalten}
. D ANITA Ehrenfeld, Ar
(©}  Suchfeld schiiefen BERND Heinrich, Ber
| Grupperennach v (ohne) Hauser, Jorg
Girokonto WEITERS Art Weiterstadt,
QGirokonto KLEIN H. Klein, Hans-J
gGirokonto HAUSER Hauser, Jorg
Inhaber

L3 Gruppe: Privatkonto )]

&* Girokonto DUDER H =i DuderHeinric
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Kontenrundruf

Uber den Kontenrundruf werden alle Konten mit den entsprechenden Banken abgeglichen, d.h.
die neu hinzugekommenen Umsatze den Konten in Starmoney Business zugewiesen. Auflerdem
kénnen die Umsatze auch automatisch in die Klientenkonten von BT-Professional Ubertragen

werden - aber dazu spater mehr.

Kontenrundruf starten

Gehen Sie in die Ubersichtsseite und dort auf den Container Meine Konten.

MEINE KONTEN

Kontoart Kontoname

Girokonto E Beispiel,Hans 10419356 Giro
Girokonto E Duder,Heinrich 2032381 - Giro
Girokonto B DUDER HEINRICH 17034836 - Einlagen
Girokonto E Ehrenfeld, Anita 10363299 - Giro
Girokonto E Ehrenfeld, Anita 10308757 - Giro
Girokonto E Friedrich, Hanna 10423085 - Giro
Girokonto [ Heinrich, Bernd 10419323

=0
Datum Saldo
04.11.2019 16.021,08 EUR
11.05.2018 3.765,95 EUR
02.07.2018 80,54 EUR
01.11.2019 213,87 EUR
01.11.2019 5.876,32 EUR
06.11.2019 80,79 EUR
20.10.2019 8.336,32 EUR

Neues(Konto Kontenrundruf Kontenrundruf direkt

Uber ,Kontenrundruf“ erstellen Sie fiir jedes Konto einen Auftrag zur Umsatzabfrage im
Ausgangskorb. ,Kontenrundruf direkt” aktualisiert alle Konten sofort.

Kontorundruf automatisieren

Sie kdnnen den Kontenrundruf direkt beim Start von Starmoney Business automatisch
durchfuhren oder in zeitlichen Abstanden. Gehen Sie dazu im Menu auf ,Einstellungen® ->
LKontenrundruf®, dann auf den Reiter ,Zeitgesteuerter Rundruf”. Wahlen Sie dort z.B. taglich

08:00 Uhr.

< Kontenrundruf
Alle  Keine

Kontenrundruf Zeitgesteuerter Rundruf

‘Wiéhlen Sie bitte die Konten aus, flr die Sie zeitgesteuert Informationen (Umsétze/Salden, Kontoausziige) automatisiert abholen méchten.

- IBAN Kreditinstitut
] BeispielHans 104... 10419356 DE92508526... Sparkasse Di...
[w] Enhrenfeld, Anita 1... 10308757 DE23508526... Sparkasse Di...
[] Ehrenfeld, Anita 1... 10383299 DE43508526... Sparkasse Di...
[] Hauser, Jérg 1030... 10306868 DE04508526... Sparkasse Di...
[w] Heinrich, Bernd 1. 10419323 DE13508526... Sparkasse Di...
[v] Peter... 32027773 DE91508526, Di...
Zeitsteuerung

Turnus: Tagich A In der Zeit von Wl bis 00:00

le sechs Stunden

le vier Stunden

le drel Stunden
Alle 7wl Stundan
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Entfernen Sie bitte das Hakchen am Anfang einer Zeile, wenn dieses Konto nicht an diesem
automatischen Rundruf teilnehmen soll.

Ein Konto aus dem Rundruf entfernen

Gehen Sie dazu im MenU auf ,Einstellungen” -> ,Kontenrundruf“, dann auf den Reiter
LKontorundruf”. In der Liste kdbnnen Sie ein Konto aus dem Rundruf herausnehmen, indem Sie
das Hakchen am Anfang der Zeile entfernen.

Fiir den Fall, dass die Betreuung beendet ist, und Sie keinen Zugriff auf das Konto mehr haben,
vermeiden Sie so unnétige Fehlermeldungen.

Konten loschen

Sie kdnnen Konten aus der Kontenliste entfernen oder ganzlich I6schen.

Ein Konto aus der Kontenliste entfernen

Uber das Menii »Einstellungen® -> ,Ubersicht“, Reiter ,Konten“ kénnen Sie festlegen, welche
Konten in der Kontenliste der Ubersichtsseite angezeigt werden:

Konfiguration Konten Finanzstatus

Folgende Konten in die Kontenlbersicht aufnehmen

] Beispiel,Hans 10419356 Giro

E Duder,Heinrich 2032381 - Giro

X DUDER HEINRICH 17034836 - Einlagen
K Ehrenfeld, Anita 10363299 - Giro

E Ehrenfeld, Anita 10308757 - Giro
EFriedrich, Hanna 10423085 - Giro
EHeinrich, Bernd 10419323

& Ehrenfeld, Anita 360730733 - Spar
X Heinrich, Bernd 360730725 - Spar
X Klein, Hans-Jirgen 32041659 - Giro
X Hauser, Jérg 60606332 Spar
EWeiterstadt, Peter 32027773 Giro

H Hauser, Jérg 10306868 Giro

Entfernen Sie bitte die Markierung am Anfang der Zeile, um das Konto nicht mehr angezeigt zu
bekommen.

| Nicht markierte Konten sind in der kompletten Kontenliste (Meni Konten) weiterhin sichtbar.
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Ein Konto ganzlich loschen

Um die Ubersichtlichkeit zu erhéhen ist es sinnvoll, Konten, die nicht mehr benétigt werden von
Zeit zu Zeit zu entfernen. Dies kdnnen Sie Uber die Kontenliste, indem Sie mit der rechten
Maustaste auf das zu I6schenden Konto gehen und dann ,Entfernen” aus dem Kontextmenu
wahlen. Alternativ kdnnen Sie das Konto selektieren und in der Toolbar ,Entfernen” wahlen.

L Konteinhaber: EHRENFELD ANITA (3

&f Girokonto EHRENFELD ANITA Ehrenfeld, Anita 103... 10363299
&% Girokonto EHRENFEL DA NITA Fhranfeld, Anita 103... 10308757

% Sparkonto EHRENF Details , Anita 360... 360730733
¥  Kontoinhaber: FRIEDRICH HANNA s

&* Girokonto FRIEDRY Drucken Hanna 104... 10423085
b Kontoinhaber: HAUSER JORG-FRIEDR, Meues Kento

&-F Girokonto HAU SE| Kontenrundruf brg 606063... 60606332

QGirokonto HAUSEI Alktualisieren rg 103068... 10306363
v Konteinhaber: HEINRICH BERND (2! Gelesen

& F Girokonto HEINRIC Ungelesen Bernd 1041... 10419323

=% sparkonto HEINRIC Internet Bernd 3607... 360730725
v Kontoinhaber: KLEIN HANS-JORGEN (1}

QGirokonto KLEIN HANS-JURGEN Klein, Han=-Jirgen 3... 32041659

Das Konto ist dann nicht mehr verfiigbar. Bevor Sie also Konten I6schen, empfehlen wir lhnen
eine komplette Datensicherung zu erstellen. Dies ermoglicht Ihnen spater ggfs. doch noch einmal
auf das Konto zuriickzugreifen.

Ubertragung der Umsitze nach BT-Professional

Ziel ist, dass lhre Umsatze in BT-Professional automatisch aktualisiert werden, wenn Sie in
Starmoney Business einen Kontenrundruf starten. Um dies zu erreichen

e Mussen bereits in BT-Professional vorhandene Konten zunachst einmal manuell auf den
aktuellen Starmoney Business - Stand gebracht werden.

e Danach werden der Export aus Starmoney Business und der Import nach BT-Professional
automatisiert.

Erster Abgleich Starmoney Business / BT-Professional
Der erste Abgleich dient dazu, sicherzustellen, dass BT-Professional auf den aktuellen Stand der

Umsatzdaten gebracht wird und ist eine Voraussetzung fiir die spatere Automatisierung.

Bitte erstellen Sie zunachst ein Verzeichnis ,Starmoney” innerhalb des BT-Dokumente
Verzeichnisses. Der Datenaustausch zwischen den beiden Systemen erfolgt dann Uber dieses
Verzeichnis.

Fiir ein bereits in BT-Professional bestehendes Konto

Konten, die in BT-Professional bereits Umsatze enthalten, missen beim ersten Mal manuell
abgeglichen werden. Sehen Sie dazu in BT-Professional nach dem dort angezeigten Saldo und
dem Datum, hier also der 11.11.2016.
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[E5] Vermagen - Heinrich Duder, GroB-Umstadt

Klicken Sie auf ein Konto, um es zu bearbeiten.

Vermdgen | Laufende Einnahmen & Ausgaben Schenkungan‘

o= PeFE

sional

Konto -
Guthaben
Girokonto,0002032381,Sparkasse Entenhause
Girokonto,0010419356,5parkasse Entenhause
Girokonto,0017034836,5parkasse Entenhause

2

Uberweisung

LeleT RN RV O G i haben bei Banken und Sparkassen, Wertpapiera, Bargeld El
Art des Kontos: |Girokento
Inhaber: Wihrung: € [+]
Beschreibung:
— \a — Geldinstitut
Kontonummer: 0017034836 BLZ: |50852651 [] Depot
Geldinstitut: |Sparkasse Entenhausen =]
IBAN: DE66508526510017034836 | BIC: HELADEF1DIE
Online-Anmeldename:
Falig Am: Zinsfreistellung:

— [ — Bemerkungen

—

Abgeglichen bis:

B Saldo:

Vermagensverzeichnis  Rechnungslegung

—_
08,77 €| [11.11.2016 >
[ vergitungsrelevant [ Dieses Konto NICHT in die Rechnungslegung mit L

Exportieren Sie nun aus Starmoney Business die Daten fur dieses Konto und geben als Zeitraum
einen Tag nach der letzten BT-Professional Buchung an, bis zum heutigen Tag.

Den Export von Daten finden Sie im Menu unter ,Verwaltung” -> ,Datenexport”.

Bitte wahlen Sie als Dateiformat

e _ MT940 Format” flr Girokonten
o _Konfigurierbare CSV Datei“ (nicht Konfigurierbare CSV Datei (UTF8)) fur Sparblcher

Klicken Sie nun auf ,Export“. Geben Sie als Speicherort Ihr eingerichtetes Starmoney Verzeichnis
BT-Dokumente\Starmoney an und klicken auf ,Speichern®.

Ofnen o ienionfiquration | Automatisieren
Exportdaten

(®) Umsétze

() Adressbuch nur Vereinsmitglieder

") Kategorien
") Offene Posten

Quelle

®) Konto |Belsp<eI.Hans 10419356 Giro

(0) Umsatze aller Konten fur die Kontoart [giro

Exportieren in
eine Gesamtdatel

gine Datei pro Konto

Format
D
MTS840-Format (" sta)
StarMoney 10-13 (Basic/Deluxe)/StarMoney Business 7-10 (.txt)
StariMoney 10-13 (Basic/Deluxe)/StarhMoney Business 7-10 (UTF-B) (*.txt)
StarMoney 9.0/StarMoney Business 6.0 (*.ixt)
StarMoney 9.0/StarMoney Business 6.0 (UTF-8) (*.bd)
StarMoney Steuererkidrung (".ssx)
Steuertipps/Steuer-Spar-Erklérung (*.ssx) -
Konfigurationsname |Alle Spalien i
Zeitraum
@Datum  Von 12112016 [m| Bis [=]

") Alle seit dem letzten Export
() Alle

Umséitzs mehrfach exportisren

¥ Speichem unter

Grganisieren v Hewer Grdner

|| 8 scansnap Foder 4 Mame

4 Biblothoben : warden keing Suchergebn
= Bikder

|
Beachten Sie,
einem Dateifo
kénnen.

 videas
) Hemnetignope

I . compuer

I T ——r—

I crrroosE

M| & ov0-ro-Lautmest 12 austio co
‘ a HP_RECOVERY ()
I

|

|

8 BT Linen TRIC1A BTPROR) (K1
52 RAID (\Dskstation) )
% Staemoney 11 (\Disksttionrai) (5)

Dateigame: 21162185 EUR 20210503 174638 co¢

Catetye: Kenfiganertare C5-Das (UTF=) o0
|

= Ordoar ausblenden
e

ks sl
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Ubernehmen Sie nun die Daten in BT-Professional. Dazu klicken Sie bitte im Men( auf
LKontoimport“. Stellen Sie das Fenster wie folgt ein:

=] Kontoubergreifender Import von Kontoumsatzen aus Banking Software x

=

’ Liste durchgefihrter Importe anzeigen

Import der Kontoumsatze aus Banking-Software:

© SFrm (TXT)
©) 5Firm (MT940)

@ Starmoney Business
©) Starmoney 8/9/10

Manueler Import | Automatischer Import |

©) proficash © WinData ) MT-940 Aligemein

Import Datei festlegen

C:\BT-Dokumente\Starmoney\STA_12345678 50852651 20160122_105433.sta m
A

[7] Doppelte Eintrage in der Import-Datei bereits beim Einlesen laschen (Nur sinnvall fir S-Firm (TXT)).

=] Erkennung bereits vorhandener Umsatze allein aufgrund von Datum und Betrag vornehmen.

Jetzt Importieren

Uber die Ordner suchen Schaltflache wahlen Sie die in Starmoney Business erstellte Datei aus
dem Verzeichnis BT-Dokumente\Starmoney aus.

Klicken Sie nun auf ,Jetzt importieren®.

BT-Professional zeigt Innen zur Kontrolle die Umsatze an, die es ubernehmen wirde. Sie missen
den Vorgang dann nochmals bestatigen:

2l Importdatensatze (Kontenabergreifend)

x

BLZ - | Kontonr. - Bank Kontoinhaber Datum -i| Betrag - Zahlungsgrund - Ubernehme -
50852651 0017034836  Sparkasse Duder,Heinrich,GroB- 22.11.2016 2.500,00 € GUTSCHRIFT Ja
Entenhausen  Umstadt Umbuchung
50852651 0017034836  Sparkasse Duder, Heinrich,GroR- 22.11.2016 -45,79 € ONLINE-UEBERWEISUNG Ja
Entenhausen  Umstadt SonnenApotheke
Re.Nr 16-0021360 DATUM
22.11.2016, 15.54 UHR1LTAN
# 50852651 0017034836  Sparkasse Duder,Heinrich,GroR- 22.11.2016 -23,50 € ONLINE-UEBERWEISUNG Ja
Entenhausen  Umstadt Med.FuBpflege Heinrich

ReNr:1438-16 DATUM
22.11.2016, 14.13 UHR1LTAN

haben.

Datensatz 4 4 3von3 | » M b | & Ungefiltert | Suchen

Import durchfiihren

Abbrechen

Verfahren Sie nun so fiir alle Konten, die in BT-Professional bereits angelegt sind und Umsatze

Wenn lhnen vor dieser Ansicht angezeigt wird, dass BT-Professional ein anderes Anfangssaldo
erwartet, als Starmoney Business liefert, sollten Sie das Konto unbedingt Uberpriifen. Es kann
sein, dass lhnen vom letzten Tag ein Umsatz fehlt oder das Konto bereits vorher Liicken in den
Umsatzen aufweist.
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Fiir neue Konten

Verfahren Sie bitte analog und geben aber beim Export als Zeitraum ,Alle“ an. Wir empfehlen
immer alle verfugbaren Umsatze in BT-Professional zu ibernehmen, auch wenn lhre Betreuung
erst spater beginnt. Sie vermeiden so fehlerhafte Anfangsstande und ahnliche Probleme.

Konten, die noch gar nicht in BT-Professional vorhanden sind, werden Ihnen beim Import
angezeigt und kdnnen von dort direkt einem Klienten zugewiesen werden:

@ Meue Konten gefunden = x

BT-Professional hat neue Konten gefunden.

Bitte weisen Sie die neuen Konten einer Klientln zu und klicken "Konten hinzufigen" oder wahlen Sie "Ja" im Feld ignorieren,
wenn dieses Konto in Zukunft beim Kontoimport nicht mehr bericksichtigt werden soll.

Kontonummer - BLZ - | lgnorieren - Klientin - Art des Kontos -
# 0012345675 12345678 nein Bertram,Petra, Frankfurt Girokonto
Datensatz: M 1vonl ] i ‘ Suchen

l 'i% Konten hinzufigen

Klicken Sie bitte anschlieRend auf ,Konten hinzufligen“ und starten den Import erneut.

Konten, die Sie in diesem Fenster nicht einer Klientin zuweisen, wenden solange ignoriert, bis Sie
diese Einstellung nachholen. Sie kdnnen das Fenster ,Konten hinzufiigen“ wieder 6ffnen, indem
Sie im Kontoimport auf die Einstellungen (Zahnradchen) klicken.

Wenn Sie noch gar keine Konten in BT-Professional haben

Dann kénnen Sie erst alle Girokonten auf einmal aus Starmoney Business exportieren und dann
die Sparkonten. Gehen Sie bitte auf ,Verwaltung -> Datenexport®. Stellen Sie das Exportfenster
ein wie folgt:
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Exportdaten
(®) Umsétze

() Adressbuch nur Vereinsmitglieder
() Kategorien

() Offene Posten

Quelle
) Konto [Beispiel Hans 10419356 Giro

(®) Umsatze aller Konten fir die Kontoart ‘G\rc

Exportieren in
(@) eine Gesamtdatel

() eine Datei pro Konto

Format

Dateiformate DATEV - Kontoauszug (DATEV.txt) Beachten Sie, dass enthaltene Unicode-Daten nur mit
FIBU-doc (*.txt) einem Dateiformat mit Zusatz (UTF-8) exportiert werden

Konfigurierbare CSV-Datei (*.csv) kdnnen.
Kenfigurierbare CSV-Datei (UTF-8) (*.csv)

MT940/942-Format (*.sta

MT340-Format (*.sta)

Konfigurationsname |Alle Spalten ‘

Zeitraum
ODatum  Von [m] &is | [m

() Alle seit dem letzten Export Umsdtze mehrfach exportieren

®ale

Exportieren

Sie erhalten nun eine Exportdatei mit den Umsatzen aller Konten, die Sie wie oben gezeigt in BT-
Professional importieren. BT-Professional weist die Daten automatisch den richtigen Konten zu.

Wiederholen Sie den Vorgang fur die Sparbucher. Stellen Sie als Quelle bitte folgendes ein:

Quelle

() Konto | |

(@ Umsatze aller Konten fir die Kontoart |BDEI' |

Und exportieren nun eine Datei fur alle Sparbicher im Format Konfigurierbare CSV Datei:

Format

Datefformate Korfigurierbare CSV-Datei (" csv)
Korfigurierbare CSW-Datei (UTF-8) (*cav)
DATEV - Kontoauszug (DATEV )
MT340-Format (~.sta)
MTS940/942-Format (*sta)
FIBU-doc ("bd)

Diese Datei kdnnen Sie nun fur alle Sparbucher in BT-Professional laden.

Paypal Konten, Depos und manche Sparformen

Kdénnen ggfs. nicht Gbernommen werden. Paypal Konten grundsatzlich nicht, da diese keine
Kontonummer haben. Andere Konten kdnnen dann nicht Gbernommen werden, wenn keine
Umséatze vorliegen, sondern nur Stande zu einem Stichtag. Prufen Sie also bitte in Starmoney
Business im Falle von Problemen, ob dort wirklich Umsatze vorhanden sind.

Sparbucher die lediglich automatisch erstellte Speicherpunkte haben kénnen Sie umstellen. Dazu

missen Sie das Sparbuch in Starmoney Business ldschen und neu anlegen. Bei der Anlage haben
Sie die Méglichkeit die Kontoart von Sparbuch auf Girokonto zu dndern. In Starmoney Business
werden diese Konten dann als Girokonten gefiihrt, in BT-Professional weiterhin als Sparbiicher.
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Umsatzubernahme automatisch einrichten

In Starmoney Business
Im Export Fenster (Menu ,Verwaltung® -> ,Datenexport”) klicken Sie bitte auf ,Automatisieren®.
Sortieren Sie bitte die Liste nach Kontoart (Klick auf die Spaltentberschrift). Klicken Sie

anschliefend auf das erste Girokonto, dann mit gedriickter SHIFT-Taste auf das letzte Girokonto.
Es sind nun alle Girokonten markiert:

Neue
Konten

Alle Keine Pauschal Ex

£+

CSV-
Spaltenkenfiguration
Hier kinnen Sie den Datenexport von Umsétzen fiir unterstiitzte Kontoarten automatisieren
Bitte beachten Sie: Wenn Sie Umsatzdaten im Unicode-Format erhalten bzw. exportieren mbchten, wihlen Sie dazu ein Dateiformat mit dem Zusatz "(UTF-8)" aus.

Kontenauswahl

‘Wihlen Sie bitte aus, welche Konten fir den automatischen Export von Umsétzen beriicksichtigt werden sollen. Ober die Schaltflichen "Alle” bzw. “Keing” kinnen Siz alle lhre Konten direkt an- bzw. abwiéhlen
(Spalte "Aktiv”).

(Uber "Exportformat” geben Sie an, in welchem Format Sie die Umsatzdaten exportieren machten. Geben Sie Uber die Schaltfiache in der Spalte "Pfadauswanl” vor, in welches Verzeichnis lhre Umsatzdaten exporti

werden solien. Bitte beachten Sie dabei, dass eine Anderung des Standardpfades dazu fuhrt, dass die Exportdaten im Rahmen der K: rung nicht h mitgesichert werden kinnen. In der Spalte
“CSV-Konfiguratien” kiinnen Sie selbst erfasste und gespeicherte CSV- figurationen 8 , falls Sie als Exportformat eine konfigurierbare CSV-Datei nutzen.
Wienn Sie fir den ischen Umsatzexport fir eine Auswahl von Konten auf einmal &ndern mbchten, selektieren Sie bitte die gewlnschten Konten und kiicken auf die Schakfliche "Pauschal”.
Aktiv Kontoart 4  Kontoname IBAN Kontonummer BIC Bankleitzahl Kreditinstitut Exportformat
1 ﬂGiruknntn Duder Heinrich 1041... DE32508528510010... 10413356 HELADEF1DIE 50852651 Sparkasse Dieburg...  Konfigurierbare CSV-Datei (*.csv)
-] QGirnknntD Duder,Heinrich 2032... DET4508526510002... 2032381 HELADEF1DIE 50852651 Sparkasse Dieburg...  Konfigurierbare CSV-Datei (*.csv)
I QGimknntD Duder, Heinrich 1703... DESB508526510017_.. 17034836 HELADEF1DIE 50852651 Sparkasse Dieburg...  Konfigurierbare CSV-Datei (*.csv)
I QGirnknntD Ehrenfeld, Anita 103... DE43508526510010... 10363299 HELADEF1DIE 50852651 Sparkasse Dieburg...  Konfigurierbare CSV-Datei (*.cav)
1 ﬂGlruknntn Ehrenfeld, Anita 103... DE23508526510010... 10308757 HELADEF1DIE 50852651 Sparkasse Dieburg...  Konfigurierbare CSV-Datei (*.cev)
1 QGiruknntn Friedrich, Hanna 104... DE35508528510010... 10423085 HELADEF1DIE 50852651 Sparkasse Dieburg...  Konfigurierbare CSV-Datei (*.csv)
-] QGiFDantD Heinrich, Bernd 104_.. DE13508526510010... 10413323 HELADEF1DIE 50852651 Sparkasse Dieburg...  Konfigurierbare CSV-Datei (*.csv)
I QGieruntD Hauser, Jorg 606063... DE30508526510060... 60606332 HELADEF1DIE 50852651 Sparkasse Dieburg...  Konfigurierbare CSV-Datei (*.csv)
I QGiruknntn Weiterstadt, Peter 3... DE91508526510032... 32027773 HELADEF1DIE 50852651 Sparkasse Dieburg...  Konfigurierbare CSV-Datei (*.cav)
1 E?Glruknntn Kiein, Hans-Jurgen 3... DET4508526510032... 32041659 HELADEF1DIE 50852651 Sparkasse Dieburg...  Konfigurierbare CSV-Datei (*.csv)
1 g.’GirnknntD Hauser, Jorg 103068... DE04508526510010... 10306868 HELADEF1DIE 50852651 Sparkasse Dieburg...  Konfigurierbare CSV-Datei (*.csv)
=] q:f: Sparkonto Ehrenfeld, Anita 360... | DES75085285103680... 380730733 HELADEF1DIE 50852651 Sparkasse Dieburg_..  Konfigurierbare CSV-Datei (*.csv)
] f_‘} Sparkonto Heinrich, Bernd 360... | DET9508526510360... 360730725 HELADEF1DIE 50852651 Sparkasse Dieburg.. Konfigurierbare CSV-Datei (*.cav)

Klicken Sie bitte anschlieBend in der Toolbox auf die Schaltflache ,Pauschal”.

Stellen Sie nun bitte folgendes ein:

ung Exportk ig

Exportformat- [ MT340-Format (“sta) -
Exportpfad: |C:\BT—DokL|mer|te\5tan11onz31.r | E
Mehrfachexport: [}

CSV-Spattenkonfiguration: |.1‘-1|e Spalten |

Klicken Sie nun auf ,Speichern® unten rechts.

Verfahren Sie nun bitte analog fur die Sparbicher wahlen aber hier ,Konfigurierbare CSV Datei”
(nicht Konfigurierbare CSV Datei (UTF8)).

Um den automatischen Export zu aktivieren setzen Sie in der Liste die Hakchen vor den Giro- und
Sparkonten, die Sie automatisch libernehmen maochten.
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In BT-Professional

Klicken Sie im Menl bitte auf ,Kontoimport“, dann auf den Reiter ,Automatischer Import“. Stellen
Sie das Fenster wie gezeigt ein:

E Kontedbergreifender Import von Kontoumsatzen aus Banking Software

Liste durchgefiihrter Importe anzeigen

Import der Kontoumsatze aus Banking-Software:

-

) SFirm (TXT) @ Starmoney Business () ProfiCash ) WinData ) MT-940 Allgemein
) S-Firm (MT940) () Starmoney 8/9/10

Manueller Import | Automatischer Import |

Bitte geben Sie hier das Verzeichnis an, das durch BT-Professional auf neue Importe Uberwacht werden soll:

Verzeichnis: |C:\BT-Dokumente\Starmoney @

Bitte geben Sie die Dateierweiterung fiir Exportdateien Threr Banking Software an. Fir MT940 Dateien ist dies im allgemeinen "STA",
Dateierweiterungen: |STA;CSV
Wahlen Sie "Im Hintergrund®, wenn BT-Professional immer im Hintergrund nach neuen Importen suchen sall.

Im Hintergrund
[C] Doppelte Eintrige in der Import-Datei bereits beim Einlesen lischen

0 Import-Datei nach Import ldschen

und klicken auf ,Start”.

Bitte warten Sie, bis sich das Fenster automatisch schliefdt. Wenn Sie das Fenster manuell
schlieffen wird der automatische Import angehalten.

Beim Start von BT-Professional erscheint das Fenster automatisch und schliefit sich auch wieder,
wenn der Import gestartet ist.

Neue Konten in Starmoney Business automatisch
exportieren

Starmoney Business kann auch Konten, die neu hinzukommen sofort vollstandig automatisch
exportieren. Dazu stellen Sie bitte unter ,Verwaltung“->“Datenexport“->“Automatisieren-> ,Neue
Konten* folgendes ein:

Konfiguration

Bei Bedarf konfigurieren Sie den automatischen Umsatzexport fir zukiinftig eingerichtete Konten je nach Kontoart und aktivieren Sie den zukinftigen Export Gber die Spalte "Aktiv™.

Aktiv Kontoart Exportformat C5V-Spaltenkonfiguration Exportpfad Pfadauswahl
O @ Depot Konfigurierbare CSV-Datei (*.cav) Alle Spalten R:\Starmoney 7.0\profilexport @
& Girokonto MT940-Format (*.5ta) C:\BT-Dokumente\Starmeney =
O ﬁ’ Kreditkarte... = Konfigurierbare CSV-Datei (*.cav) Alle Spalten R:\Starmoney 7.0\profilexport @
O % PayPal-Konte Konfigurierbare CSV-Datei (*.cav) Alle Spalten R:\Starmoney 7.0\profilexport #
% Sparkonto Korfigurierbare CSV-Datei (*csv) - | Ale Spalten C:\BT-Dokumente' Starmoney r=
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Stellen Sie den Exportpfad genau so ein, wie beim automatischen Export. Aktivieren Sie bitte nur
Girokonten und Sparkonten.

Wenn Sie nun neue Konten in Starmoney Business anlegen, werden diese und alle Umsatze
automatisch nach BT-Professional ibernommen.

Uberweisungen und andere Bankgeschafte
erledigen

Uberweisung

Klicken Sie im Menu auf ,Zahlungsverkehr” -> Zahlung erstellen und fillen Sie das Fenster aus,
analog wie gezeigt.

Klicken Sie bitte zunachst auf ,Konto auswahlen” und wahlen das Konto von dem uberwiesen
werden soll anschliefend aus der Liste:

Abgehendes Konto

Bitte wahlen Sie unter 'Konto auswahlen’ ein
Konto aus

Konto auswahlen

[l |

G e ek R AT N
PR ,an-,w.l o dua

G RO ot LrabX P
R g i e

£ Mtens Pt SIS N
‘M Nﬂﬁl‘-’ WA W

et Soten Juduion N X AL
R A RS R

w %Wmﬁ/\%f» NG KB A
( A R WA

RN 'iotmao S B RN e

Pt NNM-’ = ‘X’K‘\'

Wenn Sie in das Feld ,Empfanger” klicken, sehen Sie eine Liste alle bereits bekannten
Empfanger. Schreiben Sie nun z.B. ,Apoth“, wird diese Liste auf Empfanger reduziert, die diesen
Begriff beinhalten. Klicken Sie nun auf die Apotheke, werden IBAN, BIC ausgefullt und der
Verwendungszweck auf den letzten eingetragenen fur diesen Empfanger eingestellt.
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90 STARMONEY BUSINESS 11
Datei  Verwalung  Einstel
Zahlung erstellen o
a
Ubersicht

Dashboard

€7 Zahlungsverkehr a

Zahlung erstellen
Zahlungsibersicht

llungen  Hife

< Neuer Zahlungsauftrag

Abgehendes Konto

Bttt QR

S e

LA B

O 16102023

Konto wechseln v

BT Professional

Umsatze | Suche in den Umsaizen,

Uberweisung ~ Daveraufrag  Ubertrag

Empfanger

Empfanger (Name oder Firma)

\'«)\a@ e RNNE RSN v‘ BaRLE
IBAN

[ eptn ot e Q-]

[B) st una kres-Sparkasse Damstact (HELADEF1D4S)

© Bankkontakte

Q = A ﬂ’“‘ () Schucht

@e

Voriagen

[such-ri

DE11 5085 2651 0022 1543 22
Sparkasse Dieburg (HELADEF1DIE)

DE34 5085 2651 0010 3473 59
Sparkasse Dieburg (HELADEF1DIE)

Sammeliiberweisung @ Allianz Versicherungs AG

S| il i % DE97 5008 0000 0091 1197 00
AT EE Y Auftragsdetails Commerzbank vormals Dresdner Banik (DRE
Direktversand Abweichender Aufiraggeber % Svonio 0 x> o~
SRZ-Dateien Bet T SRR M5

etrag A SN o YA c— ANOHA
Teiisignierte Auftrage vnrausslmdlcharsa\dn @
188,02 |[EUR 156.239,58 EUR Hoepttx ¥ioy'
o IR Wi
Lastschrift erstellen (optional) Sownter: VR RN
Lastschriftibersicht ‘ 51216 \ hm««ém‘ Nroohese
Sammellastschrift Noch 135 Zeichen LSl . b i
Mandatstbersicht e g
Ausfiihrung

Heantagetond- Drscosnendd
Abbuchung widermufen foR Ak ot i i A

@ nachstmoglich
Ko Wi

F e A o S

B R

Falligkeiten O als Echizeitiiberweisung (1)

Vorlagen O ausfurenam
Bankkontakte Holona Wi
H e R Wi )ﬁ‘
1l Auswertungen Weitere Auftragsangaben (optional) v RN 9
3
Hnediie g

Rechnungsdatei: Rechnung 31284 vom 29.09.2023 Mandant 51216.pd B H ARG R e

e SO NI, NG
Hgonne
Ferr D M

# Planung

41 Wertpapiere

Speichem und weiteren

Als Vorlage speichem Aufrag erfassen

Auftrag speichern

v

Neuer Zahlungsaufirag € 3

4 Navigation minimieren

SMB11_Privat 2

AnschlieBend geben Sie den Betrag ein klicken auf ,Fertig”.

Je nach Einstellungen wird die Uberweisung in den Ausgangskorb eingestellt oder sofort an die
Bank versandt. Die Einstellungen finden Sie im Menu ,Einstellungen“ -> ,Aligemeines” unter dem
Reiter ,Programm®:

Auftragsversand

Hier kiinnen Sie einstellen, ob lhre Aktualisierungsauftrige (wie z. B. Kontoaktualisierung oder Dauerauftragsb hi verkehrsauftrige (wie z. B. Uberweisungen) direkt nach Erfassung versendet

oder im A b zum Versand werden sollen.

age) und

Aktualisierungsauftrige direkt versenden
D Zahlungsverkehrsaufirdge direkt versenden

Schnellerfassungsposten direkt versenden

Rechnung einlesen

Sie kdnnen eine Rechnung, die als PDF Datei vorliegt einlesen. Starmoney Ubernimmt dann die
bendtigten Angaben direkt aus der Rechnung. Das funktioniert auch mit eingescannten
Dokumenten fUr die keine Texterkennung erfolgt ist.

Empfianger

Empfanger (Name oder Firma)

| vaR g E

IBAN

| ~ |

Rechnungsdetails aus einer Datei Gbernehmen oder Rechnung einscannen

Terminuberweisungen

Wenn die Uberweisung nicht sofort sondern erst an einem bestimmten Termin erfolgen soll,
wahlen Sie unter ,Ausfuhrung* die Option ,ausfihren am*“ und geben den Termin ein:
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Ausfiihrung

() nachstmaaglich

() als Echizeitiberweisung (1)

@ ausfuhren am | 27.10.2023

[] Falligkeit durch Starloney verwaiten lassen (i)

Wenn Sie ,Falligkeit durch Starmoney verwalten lassen* abwéhlen, wird die Uberweisung direkt
an die Bank gesendet, die dann die Uberweisung zum Termin ausfuhrt, andernfalls erinnert
Starmoney Sie an die Falligkeit. Sie haben in diesem Fall die Optionen, dass Starmoney die
TerminUberweisung selbstandig in den Ausgangskorb einstellt oder dies durch Sie manuell
erfolgt. Welche Terminuberweisungen und Dauerauftrage aktuell fallig sind, sehen Sie in der
Ubersicht im Container ,Meine Falligkeiten“. Zahlungsauftrage konnen in Ordnern einsortiert
werden.

Falligkeit durch StarMoney verwalten lassen (1)

(O automatische Falligstellung

(®) manuelle Falligstelung | Bitte Auftragsordner auswahlen

Dauerauftrage

Wahlen Sie Uberweisungsfenster ,Dauerauftrag” und geben im Bereich ,Ausfiihrung® das
Intervall, den Ausfuhrungstag, den Beginn des Dauerauftrags und ggfs. auch die letzte
Ausfuhrung an:

Ausfiihrung
Intervall

=Bitte auswahlen> v |
Ausfiihrungstag
v 2
Erstmalig Letztmalig (optional)
B i = @

[] Falligkeit durch StariMoney verwalten lassen @

Wenn Sie ,Falligkeit durch Starmoney verwalten lassen” abwahlen, wird der Dauerauftrag direkt
an die Bank gesendet, die dann die Uberweisung zu den jeweiligen Terminen ausfiihrt,
andernfalls erinnert Starmoney Sie an die Falligkeit.

Falls der Dauerauftrag durch Starmoney verwaltet wird kdnnen Sie Im Verwendungszweck
Platzhalter verwenden, die bei der Einstellung in den Ausgangskorb dann mit dem
entsprechenden Datum ausgefullt werden.

Folgende Platzhalter kbnnen Sie verwenden:

- Aligemeine Syntax: *M/JJJJ , fir * mussen A, V, F oder M eingesetzt werden:
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A: aktueller, aktuelles
- V:Vor-, vorheriges
- F: Folge-, folgendes

Professional

- M: Monat
Beispiele:

AT/AM/AJ)): aktuelles Tagesdatum Bsp.: 24.08.2021
VQ/JJJJ: vorheriges Quartal Bsp.: 2Q0.2021
AQ/JJJJ: aktuelles Quartal Bsp.: 3Q.2021
FQ/JJJJ: folgendes Quartal Bsp.: 4Q.2021
VH/J1JJ: vorheriges Halbjahr Bsp.: 1H.2021
AH/JJJJ: aktuelles Halbjahr Bsp.: 2H.2021
FH/J11J: folgendes Halbjahr Bsp.: 1H.2021
VJJJ: vorheriges Jahr Bsp.: 2020
AJJJ: aktuelles Jahr Bsp.: 2021
FJJJ: folgendes Jahr Bsp. 2022

Falligkeiten verwalten

Bestande dienen der Verwaltung von einmaligen oder wiederkehrenden Auftragen.

Es gibt zwei Arten von Falligkeiten:

1. Der Ordner mit dem Namen ,Kein Ordner*

Auftrage, die in diesem Ordner abgelegt sind werden beim Start von Starmoney Business
sofort und ohne Nachfrage in den Ausgangskorb eingestellt, wenn die Falligkeit erreicht

ist.

2. Andere Ordner

Auftrage, deren Falligkeit erreicht ist, werden auf der Ubersichtsseite im Container ,Meine
Falligkeiten“ erinnert, und mussen manuell in den Ausgangskorb Ubertragen werden. Der
Ordner wird beim Erstellen einer Termintuberweisung aus einer Liste gewahlt oder Sie

geben dort einen neuen Ordner an, um ihn anzulegen:

Falligkeit durch StarMoney verwalten lassen (i)

() automatische Falligstellung

(@ manuelle Falligstellung | Bertram Petra Miete

Alle Falligkeiten finden Sie Uber den MenUpunkt Zahlungsverkehr -> Falligkeiten. Sie kbnnen dort
ganze Ordner I6schen oder doppelklicken und die einzelnen Zahlungsauftrage verandern oder

entfernen.

Ubertrag

Ubertrage werden statt SEPA Uberweisungen verwendet, um von einem Konto (Tagesgeldkonto
z.B.), von dem Sie nicht direkt Uberweisen kénnen, Geld auf ein anderes Konto des gleichen

Klienten zu transferieren.
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Widerspruch Lastschrift

Sie mochten einer Lastschrift, die von einem Konto eines lhrer Klienten eingezogen wurde
widersprechen.

Gehen Sie im Menu auf ,,Zahlungsverkehr” ->  Abbuchung widerrufen®. Sie erhalten nun eine
Liste aller rickgabefahigen Lastschriften.

Markieren Sie die Lastschrift, der Sie widersprechen méchten:

Hauser, Jorg 608063... Nein 01.11.2018 ARBEMER-SAMARIT... DE33370205000007... ASB-BEMRAG 01.1.. MD-16352384-S-M0101-__ 2016-11-01-06.13.24.981... 5,00 EUR
01.11.2016 BFSWDEI0X EQ-16352384-5-011116-__

Klicken Sie in der Toolbox (alternativ rechte Maustaste) auf Ruckgabe. Sie erhalten dann einen
entsprechenden Auftrag im Ausgangskorb:

Freigabe Status Konto Unterschrift Unterschrift 2 Auftragsart Auftragsdetails -  Fillig
=1 Frei Hauser, Jérg 60606332 Spar HBCI mit PINSTAN - chipTAN opt_..  Nicht erforderlich Lastschriftwiderspruch
=1 Frei Heinrich, Bernd 10419323 - Giro HBCI mit PINSTAM - chipT&N opt...  Nicht erforderlich SEPA-Uberweisung Adler Apotheke; Re 1456123

Sie kénnen eine Uberweisung, also eirj‘e Gutschrift auf eines der von lhnen verwalteten Konten,
zuruck an den Absender []Iqerweisen. Offnen Sie dazu bitte das Konto und klicken mit der rechten
Maustaste in die Zeile der Uberweisung:

Details
Entfernen

Drucken

Aktualisieren
Vertrag aus Umsatz anlegen
Zuordnen zu Vertrag... >

Uberweisung erstellen

Gelesen

Ungelesen

Umbuchen auf... >
Umlegen auf... >

Regel erstellen

Neuen erwarteten Umsatz anlegen
Splittbuchung erstellen

Kategorie zuweisen

Kostenstelle zuweisen

Kategorie entfernen

Kostenstelle entfernen

Dreizeilig

Exportieren

Websuche

Wahlen Sie aus dem Kontextmenu ,Uberweisung erstellen“. Sie erhalten dann eine fertig
ausgefullte SEPA Uberweisung, die Sie dann nur noch bestatigen mussen.
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Ausgangskorb

Alle Zahlungsauftrage werden je nach Einstellungen zunachst im Ausgangskorb gesammelt oder
direkt versandt. Das Sammeln der Auftrage hat den Vorteil, dass beim Versenden die PIN bzw. die
Karte nur einmal eingegeben werden mussen. Die Einstellungen erreichen Sie Uber
sEinstellungen® -> Programm®:

Auftragsversand

Hier konnen Sie einstellen, ob lhre Aktualisierungsaufirage (wie z. B. Kontoaktualisierung oder Dausraufiragsbestandsabfrage) und
Zahlungsverkehrsauftrage (wie z. B. Uberweisungen) direkt nach Erfassung versendet oder im Ausgangskorb zum manuellen Versand gesammelt
werden sollen.

[ Aktualisierungsauftrage direkt versenden
[]Zahlungsverkehrsaufirige direkt versenden
[l Zusammenfassung vor Auftragsversand anzeigen

Auftrage senden

Um die gesammelten Auftrage an die Banken zu senden 6ffnen Sie den Ausgangskorb und
klicken auf Senden. Starmoney Business sendet nun die Auftrage nach Auftragsbanken geordnet
an die Geldinstitute. Je nach Sicherheitsmedium ist der Ablauf nun unterschiedlich:

e Sie werden aufgefordert eine PIN einzugeben (falls sie nicht beim Konto gespeichert ist)
und fur jeden Auftrag eine TAN.

e Sije verwenden lhre HBCI Karte

Auftrage sperren oder I6schen

Sie kdnnen Auftrage vor dem Versenden sperren, in dem Sie das Hakchen ,Freigabe“ entfernen:

AUSGANGSKORB

Entfernen Detailz Protokolle Journal Signieren Freigeben Zurickstellen

Freigabe Status Konto Unterschrift Unterschrift 2
=1 Frei Heinrich, Bernd 10419323 - Giro HBCI mit PIN/TAM - chipTAN opt... | Nicht erforderlich
=1 Frei Heinrich, Bernd 10419323 - Giro HBCI mit PIN/TAM - chipTAN opt...  Nicht erforderlich
==1 Frei Ehrenfeld, Anita 10363289 - Giro HBCI mit PIN/TAM - chipTAN opt... | Nicht erforderlich
-] X Zuriickges... Duder, Heinrich 17034836 - Einlagen HBCI mit PIN/TAM - chipTAN opt... Micht erforderlich
= Frei Duder, Heinrich 17034836 - Einlagen HBCI mit PIN/TAM - chipTAN opt... | Nicht erforderlich

Um einen Auftrag ganzlich zu I6schen, selektieren Sie die entsprechende Zeile und klicken in der
Toolbox auf , Entfernen®.

Journal

Fur jeden erfolgreich versendeten Auftrag wird ein Journalblatt erzeugt. Sie kdnnen dieses
verwenden, um eine Zahlung nachzuweisen. Gehen Sie dazu im Ausgangskorb in der Toolbox auf
»Journal“. Um die Auswahl einzugrenzen kénnen Sie einen zeitlichen Bereich auswahlen. Mit den
Tasten ,Anfang”, ,Zurlck®, ,Vor“ und ,Ende“ kénnen Sie sich im Journal bewegen bzw. ein
bestimmtes Journal suchen oder Sie verwenden die Suchleiste.
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ossiondal

Joumalblatt von 728

| | [ Suchen | [ Fitem |

Uber das Drucker Symbol am oberen rechten Rand kénnen Sie den angezeigten Eintrag drucken
oder als PDF Datei speichern.

Bankkontakte verwalten

Im Rahmen eines Auftrages an die Bank werden die Daten des Empfangers automatisch in das
Adressbuch Gbernommen, wenn das Hakchen ,Empfanger in Bankkontakte tbernehmen* unter
~Weitere Auftragsangaben” bei einer Zahlung gesetzt ist:

Weitere Auftragsangaben (optional) A

Kategorie

| nicht zugeordnet i |
Kostenstelle

| nicht zugeordnet W |
Steuersatz (%)

Art der Zahlung

| keine Angabe e | @
Ende zu Ende Referenz

Aufiragsklasse

| keine Angabe ~ |

( Empfanger in Bankkontakie Gbernehmen (falls noch nicht vorhanden) )]

Die dazu nétigen Informationen werden in den Bankkontakten hinterlegt. Um das Adressbuch zu
6ffnen gehen Sie bitte auf ,Zahlungsverkehr” -> ,Bankkontakte“ im Mendu.
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Empfanger -

et 1

[ Heuss Geriistbau GmbH

Kontakt

P ' st T \
Nachname: [ e oo s ] Vorname |
Naorie. eietirsRoxoe: ey 1
Firma [ | Abteilung |
i RSP 1
Weitere Kontaktdaten v
O X rmmans 1
Bankverbindungen (SEPA)
O - o i IBAN BIC Institut Bezeichnung/Kommentar Bevorzugt
@ Horkerews Yo q DE28 5086 3513 0005 2301 36 GE K Raif. v

X a2 1

Bankverbindung hinzufigen

Bankverbindung entfernen

Zahlung erstellen

Bankverbindungen (Ausland)

Bankverbindung hinzufigen

St i 1
Begiinstigter
Koot Sypcian 1 Name 1 Vs, st S Entgelt
Name 2 Zahlungsart -
Moo Land 1 ‘ | e
Strate [ |
Koo 1 ont I | Land
Koo Nty 1 Belastungskento fiir Gebiihren und Spesen (falls abweichend vom Abbuchungskonto)
| |
Hors Yobexe 1
Bz [ | Kreditinstitut
Koirasitssn e - 1 ornt [ ]

Sie erhalten eine Liste aller im Adressbuch vorhandenen Eintrage links und die Details zum
Kontakt auf der rechten Seite. Um die Bankverbindung zu andern, erstellen Sie zunachst eine
neue Bankverbindung und I6schen anschlieRend die nicht mehr gultige tber die rechte
Maustaste -> Bankverbindung entfernen:

Zum Entfernen von Eintrdgen aus der Liste selektieren Sie den Eintrag und dricken <ENTF> auf

der Tastatur.

Vorlagen

Vorlagen sind fertig ausgefiillte Bankauftrage, die Sie z.B. bei Uberweisungen laden kénnen.

Unter ,Zahlungsverkehr” -> Vorlagen“ kdnnen Sie zunachst einen neuen Vorlagenordner
erstellen, z.B. ,Finanzamt“, wenn Sie mehrere Klienten haben, die Uberweisungen an das
Finanzamt zu leisten haben.

Klicken Sie dazu auf ,Neu“ und vergeben Sie einen Namen fur den neuen Ordner.

Vorlagenverwaltung

Neu || Entfernen || Details Anzeigen

Such-Filterbegriff hier eingeben

Vorlageno... = Sammeliiberw. Uberwei... Sammellast. EU-Uberweisungen Ausland

BT-Professio... - - - - -
Meue Vorlagen - - = - -
Terminlberw... - - - - -

Vorlagen - 2 - - -

Doppelklicken Sie nun bitte diese Zeile und wahlen dann den Reiter ,Uberweisungen®, dann in
der Toolbox ,,SEPA Uberweisung®.
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Vorlagen - Neue Vorlagen

SEPA-

Uberweisung Entfernen

Neue Vorlagen | SEPA-Uberweisungen SEEA-Lastschrifien
Konto

Vorlagen -  Bestand Art
Status

SEPA-Sammeliberw.  SEPA-Sammellast.

Datum

Empfanger

Ausland | Uberweisungen

Verwendu

Sie erhalten ein SEPA Uberweisungsformular, das Sie normal ausfiillen. Gehen dann bitte auf
Lvorlage speichern® oben links und vergeben Sie einen Namen fur die Vorlage.

Wenn Sie nun eine neue Uberweisung tatigen kdnnen Sie dort auf die Vorlagen zuriickgreifen:

Empfanger

Empfanger (Mame oder Firma)

IBAN

v |

VALY E

Vorlagen Ubermehmen

Weitere Benutzer verwalten und Rechte vergeben

Neuen Benutzer anlegen

Bitte gehen Sie im Menii ,Verwaltung® auf ,Benutzerrechte“. Uber den Button ,Neu* in der
Toolbox kénnen Sie einen neuen Benutzer anlegen und fur jedes Konto einzeln Rechte zuweisen:

| Diese Funktion steht nur dann zur Verfigung, wenn Sie als Administrator angemeldet sind.

Benutzerinformation

Benutzemame: |Helena Haller | Vomame: |Helena Hinweis: Bitte beachten Sie bei der Nutzung
von Gruppenrechten: Rechte an neu
eingerichteten Konten werden automatisch

Machname: |Haller nach den eingestelten Gruppenrechten
diesem Benutzer zugeordnet. Im Fall iner

Passwort: |""“"“ | Gruppierung und Rechtevergabe nach
Kontogruppe: Bei Anderungen der

: Kontogruppe in den Kontodetails werden die

Passwort (Wiederholung): |"""“" | Rolle: | Benutzer Rechte an dem Konto automatisch nach
den eingesteltten Gruppenrechten diesem
Benutzer zugeordnet.

Kontoname Kontonu... IBAN Kreditinstitut Gruppe Sicherheitsm... Recht
DuderHeinrich 1... 10418356 DES2508526510010... | Sparkasse Dieburg GrofRk-... | (ohne) Standardmedium = Abruf
DuderHeinrich 2... 2032381 DET4508526510002... Sparkasse Dieburg GroRk-... (ohne) Standardmedium  Abruf
Duder, Heinrich 1... 17034836 DEESS08526510017... | Sparkasse Dieburg GrofRk-... | (ohne) Standardmedium  Erfassung
§Eh renfeld, Anita... 10363299 DE43508526510010... Sparkasse Dieburg Grok-... (chne) Standardmedium  Kein Recht
Ehrenfeld, Anita... 10308757 DE23508526510010... | Sparkasse Dieburg GroRk-... | (ohne) Standardmedium  Kein Recht
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Rechte:

Kein Recht Konto ist nicht sichtbar

Erfassung Uberweisungen ausstellen, Ausgangskorb, kein
senden

Eingeschrankte Erfassung Hat nur Zugriff auf von ihm selbst erstellte
Zahlungsauftrage.

Abruf Kontenrundruf

Ausflihrung Ausgangskorb, Keine neuen Konten einrichten

Benutzer loschen

“

Markieren Sie in der Liste der Benutzer den Anwender und klicken in der Toolbox auf ,,Entfernen®.

Einen weiteren Arbeitsplatz installieren

Vorbereitung auf dem Server

Geben Sie bitte auf dem Server das Verzeichnis, in dem Starmoney Business installiert ist (z.B.
C:\Programme\Starmoney Business, fur die Nutzung im Netzwerk frei. Dazu klicken Sie bitte mit
der rechten Maustaste auf das Verzeichnis und wahlen Eigenschaften aus dem Kontextmenda.
Wechseln Sie nun auf den Reiter Freigabe, dann auf Erweiterte Freigabe:

Algemein | Freigabe | Sicherheit | Anpassen

Datei- und Druckerreigabe im Natzwerc

StarMoney Business 7
l Nicht freigegeben

Netzwerkpfad:
Nicht freigegeben

Freigabe...

Erweierte Freigabe

Legen Sie benutzendefiniete Berechtioungen fest, erstellen Sie
mehrere Freigaben und richten Sie Optionen fir die erweiterte

Kennwortschutz

Personen missen lber en Benutzercorto und Kenmwort fir
diesen Computer varflgen, um auf freigegebene Daeien
zugrefen zu konnen.

Verwenden Sie die Option Netzwerk- und Freigabecenter, um
diese Einstellung zu andem.

0K Abbrechen Obemehmen

Erlauben Sie nun dem Benutzer ,Jeder“ Andern und Lesen.

Auf dem Clientrechner

Offnen Sie bitte den Windows Explorer und gehen in der Navigationsleiste auf Computer. Aus dem
Menu wahlen Sie bitte Netzlaufwerk verbinden.
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Wahlen Sie nun einen Laufwerksbuchstaben aus und verbinden dieses Laufwerk Uber die
Durchsuchen Schaltflache mit dem eben freigegebenen Verzeichnis auf dem Server:

Welcher Netzwerkordner soll zugeordnet werden?

Bestimmen Sie den Laufwerkbuchstaben fiir die Verbindung und den Ordner, mit dem die Verbindung
hergestellt werden soll:

O e [z v @

e Ordner. .\\HRE—WIN?\StarMuney Business 7-Server v| | Durchsuchen...

Beispiel: \\Server\Freigabe

[¥] Verbindung bei Anmeldung wiederherstellen

Verbindung mit einer Website herstellen, auf der Sie Dokumente und Bilder speichern
kénnen

Fertig stellen e |

Ggfs. missen Sie nun noch einen Benutzernamen (Windows Nutzer auf dem Server mit
Zugriffsrecht fur dieses Verzeichnis) angeben. Um die Anmeldung dauerhaft zu speichern, setzen
Sie das Hakchen bei Anmeldedaten speichern.

Windows 6ffnet nun das Verzeichnis auf dem Server. Sie finden dort einen Ordner ,ClientSetup®.
Bitte 6ffnen Sie den Order und fUhren das darin enthaltene Programm setup.exe aus.

Die Installation ahnelt der, wie oben bei der Serverinstallation bereits gezeigt, mit einer
Ausnahme. Sie werden aufgefordert den Laufwerksbuchstaben auszuwahlen, der mit dem

Serververzeichnis verbunden ist:

Serverpfad
Bite wihlen iz den Pad fii den Sever aus.

Fuir de Clignt Installation muss der Speicherart cer Server Ingialation sngegsben
weidan.

Uber "'Durckeucher. " wahlen Sie den Plad der Server Inztallsbion ave.

Liegt die Sarver Instalafion auf enem noch nicht sneichbaisn Metzlaufwerk,

B-C3 Ddumerte und E Klicken ie zundchst bite aul "Weibinden..", um das Netzlaufwerk. arevbinden

+ B[] ADMINI~A ~T
©ERC LoKALE~
i ] Temp
(C7 Admiris:rator

] Coakins

=] Desktap
-] Eigere O
L3 Eger [’Nu Jaufaer

Favoriter
Starkmer

Werbindzn... |

[ szuiek || woter: | | eabrechen |

Duchucten...

[-SEIVEI; d

Unter Windows ab Version 8 kann dabei folgende Schwierigkeit auftreten: Falls Sie den
Laufwerksbuchstaben, den Sie oben gerade vergeben haben in der Liste nicht finden, konnen Sie
wie folgt vorgehen:

Verbinden Sie in diesem Fall bitte das Netzlaufwerk erneut liber die Schaltflache ,Verbinden ...“.

Hierbei ist zu beachten, dass diese Laufwerksbuchstaben irrefiilhrender Weise als bereits
verknlipft erscheinen. Ignorieren Sie diesen Hinweis. Danach steht der Laufwerksbuchstabe zur

Auswahl zur Verfugung.
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Serverpfad
Bitte wiHen Sis den Plad Fiir dsn Server aus

Fir die Cliznt |rstslisfice ross der Speicheicet der Server ratalaiion angegeben
werden,

(Iber "Duchauchen. . wihien Sie den Pled der Server Instaletion sus

Liegt die Gerver Installation auf sinem nach richt errsichbarsn Hetdaulelk,
E1-(] Dokomente und i Klicken Siz zurachst bitte auf ' erbirden. . " um das Hetzlaufuerk snzubinden
i B[] ADMIMI~ 1~

i UBC] LoKALE-

1 Hd_] Temp

E-C Adninistrates

i=] Gaokes

] Daskiop

] Exgene D

. e Hotauiwak
H ;%;?;;:— | I Yerbinden... | ‘
Serverpiad
= ot |
L J
\
cguick || uiiers | | | abbrechen |

Von da ab ist die Installation identisch mit der Server-Installation.

Eine bestehende Datenbank ubernehmen

Dieses Kapitel richtet sich an Nutzer, die von Starmoney Privat auf Starmoney Business
umsteigen mochten.

Kopieren Sie vorab die Verzeichnisse "document"; "restore"; "reports"; "journal" und "bpd" in das
Profilverzeichnis (z.B. x:\Documente und Einstellungen\All Users\Anwendungsdaten\StarMoney
Business X\Profil) ihrer Starmoney Business Version (X steht flr die Versionsnummer). Sie finden
dieses Verzeichnis am einfachsten Uber das Windows Startmenu - alle Programme - Starmoney
Business und hier den Menupunkt "Zu ihren StarMoney Daten". Bei einer Server-
/Clientinstallation ist das Verzeichnis direkt im Serverinstallationsverzeichnis der StarMoney
Business Installation.

Starten Sie danach Star Money Business und melden Sie sich nun als Administrator an.
Anschlieflend befinden Sie sich in dem Dialog ,Benutzeranmeldung®.

Wahlen Sie hier die Schaltflache Datenbank dbernehmen, um die zurtckgesicherte
Benutzerdatenbank in Star Money Business einzuspielen.

Im darauf erscheinenden ,Offnen“-Dialog zeigt Innen StarMoney Business bereits das Verzeichnis
\Document an.

| Fir den folgenden Vorgang benétigen Sie das Datenbankpasswort lhrer Starmoney Daten.
Selektieren Sie nun lhre Benutzerdatenbank, und wéahlen Sie die Schaltflache Offnen.

StarMoney Business Ubernimmt nun Ihre Benutzerdatenbank in die Auswahl der Datenbanken im
Dialog ,Benutzeranmeldung*. AnschlieBend melden Sie sich an lhrer Benutzerdatenbank an.
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Eine Datensicherung erstellen

Nachdem Sie sich als Benutzer angemeldet haben und bevor Sie sich an der Datenbank
anmelden kénnen Sie Uber die Toolbar ,Komplettsicherung erstellen“ wahlen. Sie werden dann
nach einem Speicherort fur die Sicherung gefragt.

Datenbank || Datenbank = Datenbank Datenbank Datj K
anlegen entfernen lbernehmen || wiederherstellen umi ner

Datenbank anmelden

1. Ausgewahlite Datenbank

Datenbankname | SMBY_Demol \

Speicherort [caProgramD Business 9\profilld|

Passwort [ | [andem

2. Rolle fur ausgewahite Datenbank

Ihre

‘I “j i )f __“)t :_ Anmelden

Umgekehrt kdnnen Sie eine Sicherung wiederherstellen Uber ,Komplettsicherung einspielen”. Sie
bendtigen dazu das Datenbankpasswort, das Sie beim Anlegen der Datenbank vergeben haben.

Probleme und Losungen

Import halt an und zeigt neue Konten

Es werden Kontodaten geliefert, die BT-Professional nicht zuordnen kann, da das Konto in BT-
Professional bei keinem Klienten angelegt ist.

Bitte wahlen sie entweder ,ignorieren“ oder weisen Sie das Konto einer Klientln zu.

Import zeigt Fehlermeldungen an (z.B. ,Typen unvertraglich®)

Es werden Daten geliefert, die keine Umsatze sind oder deren Format nicht entweder MT940
oder Konfigurierbare CSV Datei (ohne den Zusatz UTF8) entspricht. Bitte prifen Sie in Starmoney
Business auch die automatisierten Konten, ob diese wirklich Umsatze haben und nicht nur
Stande.

Bitte prufen Sie die Exportformate. Moglicherweise haben Sie doch versehentlich ein anderes
Format gewahlt als MT940 oder Konfigurierbare CSV Datei (ohne UTFS8).

Es wird nichts ilbernommen

Bitte prufen Sie in Starmoney Business das Exportverzeichnis und stellen Sie bitte sicher, dass
BT-Professional aus dem gleichen Verzeichnis Daten ubernehmen will.

Oder
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Sehen Sie im Fenster Kontoimport unter Einstellungen (die Schaltflache oben links mit den
Zahnradchen) nach, ob das Konto ignoriert wird (Einstellung Ignorieren:ja). Loschen Sie ggfs. die
Zeile aus der Liste.

Kontensalden stimmen nicht

Bitte Uberprufen Sie, ob beim Automatischen Export in Starmoney Business das Konto markiert
ist, oder prufen Sie bitte, ob das Konto nicht vielleicht in BT-Professional ignoriert wird. Sehen Sie
im Fenster Kontoimport unter Einstellungen (die Schaltflache oben links mit den Zahnradchen)
nach, ob das Konto ignoriert werden soll (Einstellung Ignorieren:ja). Loschen Sie ggfs. die Zeile
aus der Liste und fuhren Sie einen manuellen Import ab dem Datum des letzten Eintrags durch
um die Lucke zu fullen.

Ein Konto ist in BT-Professional nicht mehr auffindbar

Das Konto ist moglicherweise deaktiviert worden. Klicken sie in der Kontoubersicht auf das blaue
Plus, um auch deaktivierte Konten anzuzeigen. Entfernen Sie anschlieende die Markierung
,Dieses Konto nicht in die Rechnungslegung aufnehmen*“ um es wieder aktiv zu setzen.

4 Gruppe Verm.Verz.: |Guthaben bei Banken und Sparkassen, Wertpapiere, Bargeld |Z|
Art des Kontos:  |Festgeld

Inhaber: |Bertram,Petra Wahrung: € E|
Beschreibung:

= — Geldinstitut
Kontonummer: 203562381 BLZ: 50050201 [] Depot
Geldinstitut: | Sparkasse Frankfurt,Filiale Bornheim E|
IBAN: DE55500502010203562381 BIC: HELADEF1822
Online-Anmeldename:

Falig Am: | 30.11.2014 Zinsfreistellung:
[+ | Bemerkungen

Abgegiichen bis: | 25.07.2013] |}5#| [ = | Saldo: 22.500,00 €| |04.04.2013

Verwerthares Vermoge {Dieses Konto NICHT in die Rechnungslegung mit a@

Es kann auch sein, dass das Konto versehentlich bei einem anderen Klienten angelegt wurde.
Suchen Sie nach dem Konto dber den MenUpunkt ,Suchen® und geben im Reiter ,Konten* die
Kontonummer des Kontos an.
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5] Datenbank durchsuchen = x

Wahlen Sie zundchst den Begriff, nach dem Sie die Datenbank durchsuchen wollen. Gesucht

wird nach Datensatzen, die den Begriff enthalten. In den Suchfeldern kinnen Sie auch ein

| Namen I Institutionen | Telefonnummern | Aktenzeichen
Konten | Kontobuchungen Yermigen | Briefe
Kontonummer:

Suche starten

Herausgeber:

BT-Professional GmbH & Co. KG
Im Pfarrhof 10
64823 GroR-Umstadt
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